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QUYTRlNH
HUONG DAN CO DONG CVA

CONG TY CO PHA.NcAp NUOC B~C LIEU
(Ban hanh kern thea quyet dinh s6 .lQD-HDQT ngay cua Chu tich H9i

Dong quan tri Cong ty C6phdn cap mrac B9C)

CHUaNG I: NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Cac din err xay d\l'ng Quy trinh
Can cir Luat doanh nghiep s6 68/2014/QH13 Quoc hoi nuoc Cong hoa xa

hoi chu nghia Vi~t Nam thong qua ngay 26/11/2014;
Can cir DiSu 1~t6 chirc hoat dong cua Cong ty C6 phan C~p mroc Bac Lieu

thea Nghi quyet cua Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay 19 thang 12nam 2015.

Di~u 2. D&i t1J.'<,Yngva pham vi ap dung
1. Quy trinh huang d~n c6 dong vS chuyen nhuong c6 phan va t6 chirc thuc hien

quyen c6 dong cua Cong ty c6 phan C~p ruroc Bac Lieu nham muc dich dua ra
nhfrng chuan rmrc trong vice huang d~n c6 dong thuc hien chuyen nhuong c6
ph~n va t6 chilc th\Xchi~n quySn c6 dong cua Cong ty c6 ph~n C~p nuac B~c
Lieu thea dung quy dinh cua phap lu~t va DiSu 1~Cong ty.

2. T~o mQi diSu ki~n thu~n lqi va h~n ch~ cac rui ro cho cac c6 dong cua Cong ty
trong vi~c chuySn nhuqng c6 ph~n, dam bao tinh hQ'Pphap cua vi~c chuySn
nhuqng dS t6 chilc ho?c nguai nh~n chuySn nhuqng duqc huang mQi quySn lqi
va nghia V\l hQ'Pphap cua C6 dong kS tll' ngay Gi~y dS nghi chuySn nhuqng
duqc ch~p thu~n.

3. Cac quySn cua c6 dong duqc hiSu trong Quy trinh nay bao g6m:
a. QuySn chuySn nhuqng c6 ph~n;
b. QuySn nh~n c6 tilc;
c. QuySn tham d\X D~i h<)id6ng c6 dong;
d. QuySn xac nh~n sa hfru c6 ph~n.

Di~u 3. Giai thieh tir ngfr
Trong Quy trinh nay, cac tll' ngfr, chfr vi~t t~t duqc hiSu nhu sau:
1. C6 dong la t6 chilc hay ca nhan c6 nhu c~u ban c6 ph~n sau day gQi t~t la ben

chuySn nhuqng.
2. C6 dong la t6 chilc hay ca nhan c6 nhu c~u mua c6 ph~n sau day gQi t~t la ben

nh~n chuySn nhuqng.



3. S6 clnrng nhan sa htru c6 phan (SCNSHCP) do Cong ty c6 phan C~p mroc Bac
Lieu cap, chtrng nhan quyen sa hiru gia tri c6 phan cua c6 dong dff mua cua
Cong ty.

4. Cong ty la vi~t t~t cua Cong ty C6 phan C~p mroc Bac Lieu.
5. HDQT Iii vi~t t~t cua H9i d6ng quan tri Cong ty C6 phan C~p mroc B~e Lieu.
6. B9 phan QLCf) la viet t~t cua B(>phan Quan ly e6 dong.
7. S6 dang ky C6 dong la van ban va/hoac t?P dir lieu dien tu duoc luu gill' tai

Cong ty dS xac nhan va quan ly c6 dong cua Cong ty c6 phan C~p mroc Bac
Lieu.

8. Ngay chot danh sach c6 dong dS thirc hien cac quyen (nhdn cd tire hoac tham
du Dai hoi cd dong) la ngay do Hf)QT Cong ty c6 ph~n C~p nuac Bc;tcLieu
quy~t dinh. Cac C6 dong mai nh?n chuySn nhuqng sau ngay ch6t danh sach c6
dong se khong duqc huang nhfing quy~n co lien quan thea thong bao eua Cong
ty e6 ph~n C~p nuae B~e Lieu.

9. Ngay th\fC hi~n quy~n la ngay Cong ty C6 ph~n C~p nuac Bc;tcLieu th\fC hi~n
chi tra c6 tuc (dc5ivai quy~n nh(m cd tuc) ho~c ngay hQp f)~i h(>id6ng c6 dong
(dc5ivai quy~n tham dV Dc;zih(Jicd dong).

10. C6 phi~u chi duqc phep chuySn nhuqng khi co S\f phe duy~t eua H(>i d6ng
Quan tri Cong ty C6 ph~n C~p nuac Bc;tcLieu, g6m:
a. C6 phi~u eua cac nha d~u tu va vien ehLrcCong ty C6 ph~n C~p nuae B~c

Lieu khong n~m trong quy dinh hc;tnch~ chuySn nhuqng thea quy dinh cua
tung dqt phM hanh;

b. C6 phi~u cua cac ca nhan/t6 chuc chuySn nhuqng cho ca nhan/t6 chuc nuac
ngoai;

c. C6 phi~u cua eac c6 dong la doanh nghi~p, ho~c t6 chuc co v6n nha nuae.

Di~u 4. Hinh thrrc Quan Iy c&dong
1. C6 ph~n cua Cong ty c6 ph~n C~p nuac B~c Lieu duqc quan ly b~ng S6 dang

ky c6 dong duqc luu gill' tc;tit1"\1sa Cong ty C6 ph~n c~p nuac B~c Lieu duai
dc;tngvan ban va;ho~e t?P dll' li~u di~n tu.

2. M6i C6 dong se duqc Cong ty c~p m(>tSCNSHCP, dS chUng nh?n s6 c6 ph~n
sa hll'u. MQi giao dich chuySn nhuqng, chi tra c6 tuc, phat hanh c6 phi~u
mai ... se duqe th\fe hi~n tren SCNSHCP va S6 dang ky C6 dong cua Cong ty.

Di~u 5. Nguyen t~c th\fc hi~n
1. Cac c6 ph~n cua Cong ty C6 ph~n C~p nuae B~c Lieu d~u duqc t\f do chuySn

nhuqng tru c6 ph~n bi h~n ch~ chuySn nhuQ·ngthea quy dinh t~i f)i~u 1~Cong
ty ho~e Nghi quy~t eua f)~i h(>id6ng C6 dong/H(>i d6ng quan tri cua Cong ty.
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2. Viec chuyen nhuong, xin cap lai sb chtrng nhan sa hfru cb phan cua Cong ty
phai duoc thuc hien thea cac thu tuc, h6 sa duoc quy dinh tai Quy trinh nay,
Di~u l~ Cong ty va quy dinh cua phap luat co lien quan.

3. Viec di~u chinh, thay dbi lien quan d~n cb phan cua cb dong phai duoc thuc
hien d6ng thai tren s6 clnrng nhan sa hiru c6 phan va s6 dang ky c6 dong cua
Cong ty.

4. Viec xac nhan chuyen nhirong phai do Chu tich Hoi dong quan tri hoac nguoi
duoc Chu tich Hoi dong quan tri uy quyen moi co hieu lire. Thai diSm hoan t~t
viec chuyen nhuong la thai diem duoc xac nhan thea Quy trinh nay.

CHUONG II: QUY TRINH THljC HItN QUYEN
Di~u 6. Quy djnh chung
1. Tren co sa ngay thlJC hi~n quy~n da duQ'c xac dinh, Cong ty thlJc hi~n thong

bao d~n c6 dong v~ vi~c thlJc hi~n quy~n.
2. Ngay ch6t danh sach cb dong dS thlJc hi~n quy~n la ngay do HDQT quy~t

dinh. Cac cb dong mai nh?n chuySn nhu9ng cb ph~n sau ngay ch6t danh sach
cb dong se khong duQ'chuang cac quy~n co lien quan.

3. Vao ngay ch6t danh sach cb dong, Cong ty se t<;lmdung vi~c chuySn nhuqng
trong mQt (01) ngay dS B<)ph?n Qwin ly cb dong dong sb, l?p danh sach cb
dong sa hfru thlJc hi~n quy~n.

4. Phl,lll,lc:M~u thong bao thlJc hi~n quy~n (M~u 01)

Di~u 7. Cac hlnh thrrc chi tra cB trrc
1. Cong ty se thlJc hi~n vi~c chi tra cb tuc cho cb dong thea Nghi quy~t duQ'cD<;li

h<)id6ng c6 dong ho?c Nghi quy~t cua HDQT thong qua.

2. Cac hinh thuc chi tra c6 tuc:
a. Chi tra c6 tuc b~ng ti~n;
b. Chi tra c6 tuc b~ng c6 phi~u (truong h9'P C6ng ty phat hanh cd phdu mai

ai tra cd tue).

Di~u 8. Quy trlnh chi tra cB tu'c:

Buae 1: Cong ty cong b6 thong tin tren Website Cong ty v~ vi~c chi tra c6 tuc thea
cac n<)idung sau:
1. Hinh thuc chi tra cb tuc;
2. Ty l~ c6 tuc chi tra;
3. Ngay ch6t danh sach c6 dong dS thlJc hi~n chi tra c6 tuc;
4. Ngay thanh toan c6 tuc.
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Buac 2: Cong ty se thuc hien cac nghiep vu sau:
Trong yang 03 (ba) - 05 (nam) ngay kS tir ngay chot danh sach c6 dong, Cong ty
co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau:
1. Lap danh sach c6 dong tai ngay ch6t danh sach c6 dong;
2. Giri thong bao cho c6 dong vS viec chi tra c6 tire.
3. Lap Bang chi tra ti~n c6 tire hoac Bang phan b6 c6 phieu tra c6 tire (truong

h9'Ptra cd ttrc bang cd phieu phai duac Dai hoi dong cd dong thong qua) thea
thong bao chi tra c6 tire cua Cong ty.

Buo·c 3: Trong yang 03 (ba) ngay lam viec, Cong ty phe duyet Bang chi tra ti~n c6
tire hoac Bang phan b6 c6 phieu tra c6 tire.

Buac 4: DSn ngay thanh toan tra c6 nrc, Cong ty can cir Bang chi tra c6 tire hoac
Bang phan b6 c6 phiSu tra c6 tuc da xac nh~n dS chi tra c6 tuc cho c6 dong.

Truang hQ'Pchi tra c6 tuc b~ng ti~n, cac c6 dong sau khi nh~n duQ'cthong bao
chi tra c6 tuc b~ng ti~n se duqc thanh toan c6 tuc thea mQt trong cac hinh thuc sau:
1. Nh~n ti~n m?t trvc tiSp t?i Phang KS toan cua Cong ty: c6 dong xu~t trinh

Gi~y chUng minh nhan dan. Phang KS toan se kiSm tra, d6i chiSu vai danh
sach thvc hi~n quy~n va thvc hi~n chi tra ti~n cho c6 dong thea quy trinh thanh
toan cua Cong ty. Khi nh~n c6 tuc, c6 dong phai kY nh~n vao danh sach nh~n,
co tuc;

2. c6 dong co thS d~ nghi Cong ty thanh toan ti~n c6 tilc b~ng hinh thuc chuySn
khoan va phi chuySn khoan se tru vao s6 ti~n c6 tilc duQ'cnh~n. Ph\l l\lc Gi~y
d~ nghi tra c6 tilc b~ng hinh thuc chuySn khoan (M~u 04).

Di~u 9. DBi v&i quy~n tham dt,r D~i h()i dBng cB dong
1. Ch~m nh~t 15 (muai lam) ngay truac khi hQp D?i hQi d6ng c6 dong, Cong ty

se ch6t danh sach c6 dong co quy~n dV hQp D?i hQi. Vao ngay ch6t danh sach
c6 dong, Cong ty khong thvc hi~n xac nh~n vi~c chuySn nhuQ'llg c6 ph~n.

2. Cong ty se thong bao dSn tirng c6 dong v~ quy~n tham dVD?i hQi c6 dong thea
dung quy dinh cua Phap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

3. Kern thea thong bao v~ vi~c thvc hi~n quy~n, Cong ty se gui cac tai li~u chinh
co lien quan dSn nQi dung va cac v~n d~ se duQ'c thong qua t?i D?i hQi dS cac
c6 dong tham khao (tren trang Website Cong ty).

4. Vi~c thong bao thvc hi~n quy~n va glri tai li~u tham khao se duQ'cgui dSn cac
c6 dong ch~m nh~t 10 ngay truac ngay t6 chilc D?i hQi c6 dong.

5. Cac c6 dong a xa khong co di~u ki~n tham dv trvc tiSp D?i hQi c6 dong, co
thS gui y kiSn tham gia b~ng van ban dSn D?i hQi c6 dong ho?c uy quy~n (l~p
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thea mau) cho nguoi khac thay mat minh tham du Dai hoi c6 dong. Phu luc:
Giay uy quyen tham du Dai hoi c6 dong (Mau 02).

CHUONG III: QUY TRINH CHUYEN NHU<}NG CO PHAN
I)i~u 10. Quy dinh chung
1. 86i tuong ap dung

Cac c6 dong sa hiru c6 phan cua Cong ty.

2. Cac hinh thtrc chuyen nhuong bao gom:
a. Mua ban;
b. Bi~u tang;
c. Thira k~.

3. c6 phan chuyen nhuong bao gom:
a. c6 phan pho thong
b. c6 phan uu dai

4. Chi nhtrng loai c6 phan khong bi nhfrng han ch~ thea quy dinh cua phap luat va
8i~u l~ Cong ty moi duoc tv do chuyen nhuong thea Quy trinh nay. Va viec
chuyen nhuong phai phu hop voi cac quy dinh cua phap luat va 8i~u l~ Cong
ty.

Di~u 11. HB so chuyen nhurmg
1. Khi co nhu c~u chuyen nhuong, ben chuyen nhirong va ben nhan chuYSn

nhuQllg trvc ti~p th6a thu~n thanh tmln ti~n chuYSn nhuQllg cho nhau va lam
thu t\lCchuySn nhuQllg quy~n sa huu c6 ph~n thea quy trinh sau:
a. Xu~t trinh SCNSHCP cua ben chuySn nhuQ'ng va ben nh~n chuySn nhuqng

(n~u ben nh~n chuySn nhUQllgda la c6 dong cua Cong ty);
b. 8i~n vao Gi~y d~ nghi chuySn nhuQllg c6 ph~n thea m~u. Ph\ll\lc: Gi~y d~

nghi chuySn nhm;mg c6 ph~n (M~u 05)

2. Cac gi~y to' khac thea tu cach cua cac ben chuySn nhuQ'ng bao g6m:
a. 86i v6i ca nhan: Ban sao Gi~y Chung minh nhan dan (CMND)/H<) chi~u;
b. D6i v6i t6 chuc: Ban sao c6 cong chUng Gi~y Chung nh~n DKKD ho?c

Quy~t dinh thanh l~p d6i v6i T6 chuc; 01 Bien ban cua H<)id6ng quan tri
ho~c H<)id6ng thanh vien cua t6 chuc d6 ch~p thu~n vi~c chuySn nhUQllg/
nh~n chuySn nhuQllg nay.

3. D6i v6i Ben chuySn nhuQ'ng c6 ph~n
a. Ben chuYSn nhuQllg c6 ph~n c6 trach nhi~m hoan thi~n B<)h6 sa chuySn

nhuQ'ng va trvc ti~p d~n Cong ty dS lam thu t\lCchuySn nhuQllg;



b. Truong hop SCNSHCP co ghi c6 dong la dong So' htru thi phai co sir hien
dien d~y du cac dong So' hfru khi lam thu tuc hoac co gi~y uy quyen duoc
xac nhan boi co quan co th~m quyen.

4. D6i voi Ben nhan chuyen nhuong:
Ben nhan chuyen nhuong co thS true tiep d~n xuat trinh cac gi~y to lien quan
diroi day hoac co thS cung cap cho Ben chuyen nhuong cac giay to nay dS lam
thu tuc chuyen nhuong, bao gom:
a. D6i voi ca nhan: Ban sao Giay Chung minh nhan dan (CMND)/HQ chieu;
b. D6i voi t6 clnrc: Ban sao co cong chung Gi~y Chung nhan DKKD hoac

Quyet dinh thanh l~p d6i voi T6 chirc;
c. Ban chinh SCNSHCP (neu da:la c6 dong cua Cong ty).

Di~u 12. Quy trinh thuc hi~n chuyen nhurrng
BQphan Quan ly c6 dong Cong ty co trach nhiem:
Butrc 1: Tidp nhdn h6 so·yeu c6u chuytn nhu9'ng c6ph6n cua c6 dong.
Buac 2: Kidm tra h6 sa chuytn nhu9'ng c6ph6n
1. KiSm tra Hnh hqp 1~, tinh phap ly cua chung tir chuySn nhuqng va thong tin

lien quan d~n chUng tir chuYSn nhuqng;
2. KiSm tra, d6i chi~u s6 luqng c6 ph~n chuYSnnhuqng;
3. Trinh HQi d6ng Quan td Cong ty phe duy~t.

Buac 3: Thu phi va lijp phidu h(j!nc6p/tra S6 chUng nhijn sa hiiu c6ph6n
1. KS tir ngay nQP du h6 so chuySn nhuqng thea quy dinh t~i DiSu 11 Quy ch~

nay, BQ ph~n QLCD Cong ty se l~p phi~u h~n c~p/tra SCNSHCP trong thai
h~n 10 ngay.

2. Ti~n hanh thu phi chuYSn nhuqng thea guy dinh cua Cong ty. Trach nhi~m nQp
phi chuySn nhuqng do hai ben chuySn nhuqng va nh~n chuySn nhuqng tll thoa
thu~n.

3. Cong ty thllc hi~n thu phi chuySn nhm;mg
a. Muc thu phi: 50.000 VNDI bQh6 so.
b. Phi chuySn nhuqng duqc nQPtrllc ti~p t~i Phong K~ toan cua Cong ty ho~c

chuySn khoan truac khi C6 dong nh~n SCNSHCP.

Buac 4: In S6 chUng nhijn sa hiiu c6ph6n
1. Cong ty se din cu h6 so chuySn nhuqng dS thllc hi~n but toan chuySn nhuqng:

ghi tang/giam c6 ph~n tren SCNSHCP.
2. Truang hqp nguai nh~n chuySn nhuqng da: co SCNSHCP: Cong ty se in phat

sinh tang, giam va ky xac nh~n tren SCNSHCP.
3. Truang hqp c~p phat mai SCNSHCP: Cong ty in d~y du thong tin len

SCNSHCP va ky xac nh~n tren SCNSHCP.
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4. B9 phan QLCD co trach nhiem thong bao va phat hanh SCNSHCP cho ben
chuyen nhuong va ben nhan chuyen nhuong dong thai phai cap nhat thong tin
vao S6 dang ky c6 dong cua Cong ty.

Buac 5: Cdp/tra S6 chung nhdn sa hiiu c6 phdn: Cong ty thirc hien cap/tra
SCNSHCP sau khi hoan t~t cac thu tuc tren,

Di~u 13. Nguyen t~c bao m~t:
B9 phan Quan Iy c6 dong va cac B9 phan khac co lien quan phai tuyet d6i

bao mat thong tin va chiu trach nhiem hoan toan vS viec chuyen nhuong c6 phan
cua cac C6 dong truce Cong ty va phap luat.

Di~u 14. Quy djnh v~ vi~c c~p lai sA chirng nh~n sO-hiru cA phan
1. D6i voi c6 dong bi mat S6 chtrng nhan sa hfru c6 phan:

a. C6 dong bi m~t SCNSHCP phai thong bao ngay bing van ban cho B9 ph~n
QLCD cua Cong ty vS vi~c m~t SCNSHCP (M~u 03). B9 ph~n QLCD
khong chiu b~t cu trach nhi~m nao do vi~c khong thong bao m~t SCNSHCP

b. D6ng thai phai lam dan dS nghi c~p 19-iSCNSHCP (M~u 07) gui cho B9
ph~n QLCD cua Cong ty;

c. Can cu thong bao cua C6 dong, B9 ph~n QLCD se ki~m tra tinh xac thlJc cua
vi~c sa huu c6 ph~n cua C6 dong d6ng tho'i thong bao vi~c m~t SCNSHCP
tren Website cua Cong ty trong 20 (hai muai) ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n
duQ'cthong bao va da ki~m tra tinh xac thlJCcua vi~c sa huu c6 ph~n;

d. Sau khi h~t thai h9-nneu tren, thong bao vS vi~c m~t SCNSHCP cua c6 dong,
n~u khong phat sinh b~t ky khi~u ki~n, khi~u n9-igi thi B9 ph~n QLCD thlJc
hi~n vi~c c~p 19-i;

e. Trong thai h9-nt6i da 10 (muai) ngay lam vi~c k~ tu ngay h~t h9-nthong bao
B9 ph~n QLCD se thlJc hi~n vi~c c~p 19-i SCNSHCP cho c6 dong.
SCNSHCP duQ'cc~p 19-ithea rna s6 c6 dong mai thay th~ cho SCNSHCP cu.
K~ tu thai di~m h~t thai h9-nneu trong thong bao vS vi~c m~t SCNSHCP,
SCNSHCP cu se khong con gia tri luu hanh;

f. Sau khi hoan t~t thu t\lC c~p 19-iSCNSHCP, B9 ph~n QLCD co trach nhi~m
thong bao va phat SCNSHCP cho c6 dong m~t s6 va c~p nh~t thong tin m~t
s6 vao S6 dang ky c6 dong cua Cong ty .

2. D6i 19-iS6 chung nh~n sa huu c6 ph~n do rach, hu hong:
a. C6 dong co nhu c~u d6i 19-iSCNSHCP phai lam dan dS nghi d6i 19-i

SCNSHCP (M~u 07) gui cho B9 ph~n QLCD Cong ty kem thea SCNSHCP
bi hu hong, rach, nat;

b. Can cu vao dan dS nghi vS c~p 19-1SCNSHCP cua c6 dong, B9 ph~n QLCD
se xem xet tinh c~n thi~t cua vi~c c~p 19-iSCNSHCP. Truong hqp xet th~y
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viec c~p lai SCNSHCP la c~n thiet, BQ phan QLCD se tien hanh cap lai
SCNSHCP;

c. Giay chimg nhan sa htru c6 phan cii bi thu h6i se bi c~t bo mot phan a goc
tren ben phai s6 va dong d~u "Huy" truce khi cap s6 moi, duoc quan ly tai
van phong cong ty cho tieu huy thea quyet dinh cua HDQT;

d. Giay chung nhan sa hiru c&phan moi d6i v~n ghi ngay thang giong nhtr
ngay thang cua SCNSHCP cii da thu h6i va rna s& c6 dong v~n duoc giu
nguyen thea SCNSHCP cu;

e. NQi dung va thai gian thuc hien cac cong viec lien quan d~n c~p lai
SCNSHCP duoc thuc hien tuong tu nlnr quy dinh v~ viec lap phieu hen
cap/tra va in SCNSHCP duoc quy dinh trong Di~u 12 cua Quy ch~ nay.

3. D6i lc;tiS6 chung nh~n sa hfru c6 ph~n do thay u6i thong tin C6 dong:
a. Khi C6 dong co thay d6i v~ cac thong tin da cung c~p, C6 dong co trach

nhi~m dang ky thay d6i thong tin vai BQ ph~n QLCD eua Cong ty (M~u
08). Kern thea thong bao thay d6i thong tin phai kern thea cac gi~y ta, tai
li~u chung minh vi~c thay d6i thong tin. C6 dong phai hoan toan chiu trach
nhi~m v~ Hnh chinh xac, trung th\1'cva chiu trach nhi~m truac phap lu~t v~
nQi dung cung c~p cho Cong ty;

b. D6ng thai phai lam dan d~ nght d6i lc;tiSCNSHCP (M~u 07) gui cho BQ
ph~n QLCD cua Cong ty kem thea SCNSHCP cli;

c. Can cu VaGdang ky thay d6i thong tin c6 dong va dan d~ nght c~p lc;ti
SCNSHCP cua c6 dong, BQ ph~n QLCD se kiSm tra tinh hQ'P1~cua H6 sa
thay u6i thong tin va se di~u chinh cac thong tin trong S6 dang ky c6 dong
cua Cong ty;

d. NQi dung va thai gian th\1'c hi~n cac cong vi~c lien quan d~n c~p lc;ti
SCNSHCP du9'c th\1'c hi~n tuang t\1'nhu quy dinh v~ vi~c l~p phi~u hyn
c~p/tra va in SCNSHCP du9'c quy dinh trong Di~u 12 cua Quy ch@nay.

4. Cong ty thlJc hi~n c~p lc;tiS6 chung nh~n sa huu c6 ph~n
a. Muc thu phi: 50.000 VND/ bQh6 sa.
b. Phi c~p lc;tis6 nQp tr\1'c ti~p tc;tiPhong K~ toan cua Cong ty ho~c chuySn

khoan truac khi C6 dong nh~n SCNSHCP.

Di~u 15: Quy dinh v~ vi~c phong toa/ghii toa cB phfin
1. C6 dong co quy~n yeu c~u Cong ty th\1'chi~n vi~c phong toa c6 ph~n do minh

sa huu. C6 ph~n bi phong toa se khong du9'c phep chuySn nhu9'ng trong thai
hc;tnphong toa va chi du9'c giai toa thea d~ nghi cua nguai du9'c chi dinh giai
toa trong Dan d~ nghi phong toa c6 ph~n.
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2. c6 dong co yeu c~u phong toa c6 phan do minh so' hfru phai nQPh6 sa yeu c~u
phong toa cho BQphan QLCD g6m:
a. Dan dS nghi phong toa c6 phan co xac nhan cua Cong ty c6 phan C~p nuoc

Bac Lieu (M~u 09);
b. SCNSHCP (ban goc);
c. Ban sao CMND/HQ chiSu/DKKD co cong chirng
d. Gi~y gioi thieu (d6i voi t6 chirc)

3. BQ phan Quan ly c6 dong tiep nhan va kiSm tra tinh hQ'P l~ cua H6 sa xin
phong toa c6 phan se ghi va giao Phieu nhan H6 sa (Mau 06) cho nguoi nop,
Sau thai han 05 (nam) ngay lam viec kS tir ngay nhan diroc H6 sa xin phong
toa c6 phan cua Cong ty, bQphan QLCD se hoan t~t viec phong toa c6 phan va
hoan tra cho nguoi nQP SCNSHCP da diSu chinh phong toa.

4. c6 dong co yeu cau giai toa c6 phan dang bi phong toa phai nQp h6 sa yeu c~u
giai toa gom:
a. Dan dS nghi giai toa c6 ph~n co xac nh~n cua Cong ty c6 ph~n C~p nuac

B:;tcLieu (M~u 10);
b. SCNSHCP (ban g6c);
c. Gi~y giai thi~u (d6i vai t6 chuc)

5. c6 ph~n bi phong toa se duqc ghi giam tren m\lc c6 ph~n tv do chuySn
nhuqng va ghi tang tuang lIng tren m\lc c6 ph~n h:;tnchS chuySn nhuqng trong
SCNSHCP. c6 ph~n duqc giai toa se duqc ghi giam tren m\lc c6 ph~n h:;tnchS
chuySn nhuqng va ghi tang tuang ung tren m\lc c6 ph~n tv do chuySn nhuqng
trong SCNSHCP.

CHUONG IV: TO CHUC THl/C HI:¢N
Di~u 16. Hi~u l,!c
1. Cac v~n dS co lien quan khong duqc quy dinh trong Quy trinh nay se duQ'c

thvc hi~n b6i DiSu l~ Cong ty c6 ph~n C~p nuac B:;tcLieu, quy dinh cua Lu~t
doanh nghi~p va phap lu~t co lien quan.

2. Trong truang hQ'Pco sv mau thu~n giua Quy trinh nay va DiSu l~ Cong ty c6
ph~n C~p nuac B:;tcLieu thi cac quy dinh trong DiSu l~ se duqc uu tien ap
d\lng.

3. Quy trinh nay co gia tri kS tir ngay ban hanh cho dSn khi c6 phiSu Cong ty
dUQ'cluu ky t:;tiTrung tam Luu ky ChUng khoan Vi~t Nam.

Di~u 17. Trach nhi~m thi hanh
1. BQ ph~n Quan ly c6 dong, cac Phong, Xi nghi~p Cong ty c6 ph~n C~p nuac

B:;tcLieu va cac c6 dong co trach hhi~m t6 chuc thvc hi~n Quy trinh nay va



TIM HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

bao cao H9i d6ng quan tri Cong ty nhirng kho khan, vuong mac trong qua trinh

thuc hien.
2. Viec sua d6i, b6 sung Quy trinh filly do Chu tich H9i dong quan tri quyet dinh.
3. Quy trinh co hieu lire kS tir ngay ky. Cac bieu rn~u kern theo la b9 phan khong

tach roi cua Quy trinh nay.
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